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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA REALIZACION DE TRAMITES EN LA
DIRECCION DE LA CARRERA DE GERENCIA Y ADMINISTRACION PUBLICA

De acuerdo a lo establecido en el Estatuto Organico de la Universidad y siendo una de las atribuciones
de la Direccidn de Carrera planificar, organizar, dirigir, y controlar la gestién académica, investigativa
y de interaccion social, se hace indispensable contar con manuales e instrumentos que permitan
operativizar todos los procesos inherentes a la actividad propia de la Direccion sirviendo de guia a los

estudiantes y a quien requiera de estos servicios.

Con este propdsito se cuenta con el detalle de los procedimientos que se deben seguir para la obtencion
de los distintos tipos de documentos que se emiten en la Direccion y en la Unidad de Investigacion e
Interaccion, los mismos que necesariamente seran a requerimiento de los interesados y o de quien
demuestre representacion legitima del mismo, procedimientos que entrardn en vigencia una vez que

se apruebe por el Consejo de Carrera 'y demas instancias pertinentes.

Art. 1.- Los procesos que estan sujetos a la reglamentacion en el presente manual son los que se

detallan a continuacion:

I. KARDEX ACADEMICO

Il. CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS.

1. CERTIFICADO DE NOTAS.

IV. CERTIFICACION DE PROMEDIO GENERAL O RECORD ACADEMICO.
V. TRAMITE DE CONVALIDACION DE ASIGNATURAS.

VI. CERTIFICADO DE REGULARIDAD ACADEMICA.

VII. DESIGNACION DE TUTOR.

VIIl. DESIGNACION DE TRIBUNAL.

IX. CERTIFICADO DE APROBACION DE MODALIDAD DE GRADUACION.
X. APROBACION DE IDEA DE INVESTIGACION

XI. SOLICITUD DE CERTIFICADO DE NO DUPLICIDAD



XI1. SOLICITUD DE INTERNADO O TRABAJO DIRIGIDO
XI111. SOLICITUD DE EXAMEN DE GRADO

XIV. POSTULACION A LA BECA AUXILIATURA
XV.POSTULACION A LA BECA INVESTIGACION

XVI1. POSTULACION A LA BECA INTERACCION

Art. 2.- Procedimiento a seguir para la obtencion del KARDEX ACADEMICO.

a.- Solicitud verbal al responsable de Kardex de la Carrera, previa acreditacion, con la presentacion
del carnet de universitario vigente y el respectivo carnet de identidad, en caso de que no sea el titular
el que solicite, el requiriente debe presentar estos documentos mas su carnet de identidad que acredite

alguna relacion con el titular y autorizacién firmada por el mismo.

b.- En el plazo méximo de 48 horas de realizada la solicitud, el interesado podra recoger de Direccion
de Carrera el KARDEX ACADEMICO debidamente firmado.

Art. 3.- Procedimiento a seguir para la obtencion del CERTIFICADO DE CONCLUSION DE
ESTUDIOS.

a.- Con el Kardex obtenido en direccion de carrera el interesado debe apersonarse a la oficina de
servicios juridicos gratuitos de la universidad y requerir el memorial de solicitud correspondiente, el
mismo que debe contar con el timbre valorado respectivo que sera adquirido en caja del edificio central
de la Universidad.

b. En secretaria de Direccion de Carrera, debe presentar el memorial debidamente firmado
acompafiado del Kardex académico obtenido previamente. Debiendo recabar en una fotocopia del

memorial el respectivo sello de acuse de recibo.

c.- La secretaria una vez recibida, revisada y verificada la correcta presentacion de la documentacion,

remite a la oficina de Kardex, para la constatacion de la conclusion del plan de estudios.

d.- El responsable de Kardex una vez impreso el mismo, debe proceder a la entrega a la secretaria

para la emision del certificado requerido.
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e.- La secretaria previa revision de los antecedentes procede a la emision de la certificacion

correspondiente, debiendo poner a consideracion del director para que proceda a la firma respectiva.

f.- Posteriormente la secretaria remitird esta documentacion a Decanato para que se proceda a su

legalizacion.

g.- El interesado podra recoger el certificado solicitado de la oficina de Decanato.

Art. 4.- Procedimiento a seguir para la obtencion del CERTIFICADO DE NOTAS.

a.- Con el Kardex obtenido en Direccion de Carrera, el interesado debe apersonarse a la oficina de
servicios juridicos gratuitos de la Universidad y requerir el memorial de solicitud correspondiente, el
mismo que debe contar con el timbre valorado respectivo que serd adquirido en caja del edificio central
de la Universidad.

b. En secretaria de Direccion de Carrera debe presentar el memorial debidamente firmado
acompafado del Kardex académico obtenido previamente. Debiendo recabar en una fotocopia del

memorial el respectivo sello de acuse de recibo.

c.- La secretaria una vez recibida, revisada y verificada la correcta presentacion de la documentacién,
solicita a la oficina de Kardex la emision del CERTIFICADO DE NOTAS.

d.- El responsable de kardex debe imprimir en el (los) formulario(s) las calificaciones de las
asignaturas aprobadas, una vez impreso entregarad dichos formularios a la secretaria para las firmas

correspondientes, tanto de la misma como del director.

e.- Posteriormente la secretaria remitira esta documentacion a Decanato para que se proceda a su

legalizacion.
f.- El interesado podra recoger el certificado solicitado de la oficina de Decanato.

Art. 5.- Procedimiento a seguir para la obtencion del CERTIFICADO DE PROMEDIO
GENERAL O RECORD ACADEMICO.

a.- Con el kardex obtenido en Direccidn de Carrera el interesado debe apersonarse a la oficina de
servicios juridicos gratuitos de la Universidad y requerir el memorial de solicitud correspondiente, el
mismo que debe contar con el timbre valorado respectivo que serd adquirido en caja del edificio central

de la Universidad.
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b. En secretaria de Direccién de Carrera debe presentar el memorial debidamente firmado
acompafado del Kardex académico obtenido previamente. Debiendo recabar en una fotocopia del

memorial el respectivo sello de acuse de recibo.

c.- La secretaria una vez recibida, revisada y verificada la correcta presentacion de la documentacion,

remite a la oficina de Kardex, para la verificacion de la informacion solicitada.

d.- El responsable de Kardex una vez impreso el mismo, debe proceder a entregar el documento a la

secretaria para la emision del certificado requerido.

e.- La secretaria previa revision de los antecedentes procede a la emision de la certificacion

correspondiente, debiendo poner a consideracion del director para que proceda a la firma respectiva.

f.- Posteriormente la secretaria remitird esta documentacion a Decanato para que se proceda a su

legalizacion.

g.- El interesado podra recoger el certificado solicitado de la oficina de Decanato.

Art. 6.- Procedimiento a seguir para solicitar tramitess de CONVALIDACION DE
ASIGNATURAS.

.- ASIGNATURAS APROBADAS EN LA CARRERA DE GERENCIA Y
ADMINISTRACION PUBLICA PARA CONVALIDAR EN OTRAS CARRERAS.

a.- Presentar en la oficina de trdmites de vicerrectorado el memorial de solicitud de convalidacién o

ampliacién de convalidacion.
b.- Presentar en secretaria de la carrera los siguientes documentos:

bl.- Certificado de notas obtenido de acuerdo a lo establecido en el Art. 4 del presente documento

debidamente legalizado por decanato.
b.2 Memorial de solicitud de programas de estudio.
b.3 Formulario de legalizacion de programas obtenido en caja de la universidad.

b.4 Timbres, de acuerdo al nimero de asignaturas solicitadas.
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c.- Por secretaria con la verificacion de los requisitos previamente exigidos, se les otorgara los
programas de las asignaturas solicitadas, para que saquen las copias respectivas, y presenten las

mismas a direcciéon debidamente ordenadas y anilladas.

d.- En direccion de carrera se legalizaran los programas solicitados para su remision posterior a

decanato para su respectiva legalizacion. Estos documentos irdn acompafiados del certificado de notas.
e.- El interesado debe recoger de decanato los programas solicitados y el certificado de notas.

Il.- ASIGNATURAS APROBADAS EN OTRAS CARRERAS PARA CONVALIDAR EN LA
CARRERA DE GERENCIA Y ADMINISTRACION PUBLICA.

a.- Presentar en Secretaria de Direccion, los programas de las asignaturas requeridas para
convalidacion, debidamente legalizados por el Decanato y Direccion de la carrera de origen,
conjuntamente el certificado de notas y el memorial original de vicerrectorado con el respectivo

proveido de autorizacion.

b.- De acuerdo a la establecido en la Resolucion H.C.U. N° 110/99, y previo analisis, revision y
comparacion de los contenidos minimos de los programas de las asignaturas objeto de convalidacion,

el director de la carrera emitira opinion al respecto, de acuerdo al siguiente detalle:
b.1 Convalidado 75% a 100 % de similitud de contenidos.
b.2 Examen de Nivelacion  51% a 75 % de similitud de contenidos
b.3 Rechazado menor a 51 % de similitud de contenidos

c.- En mérito a lo dispuesto en el articulo precedente, se elaborara el informe respectivo para su

posterior remision a vicerrectorado para su legalizacion.

d.- El Informe del inciso precedente, una vez recogido de vicerrectorado el interesado dejara una copia
en la Unidad de Servicios Académicos y otra copia debera ser presentada por el estudiante en la oficina

de Kardex para su programacion o reprogramacion de asignaturas.

Art. 7.- Procedimiento para la otorgacion de CERTIFICADO DE REGULARIDAD ACADEMICA.

a.- Solicitud verbal al responsable de Kardex de la Carrera, previa acreditacion con la presentacion

del carnet de universitario y el carnet de identidad, en caso de que no sea el titular el que solicite, el
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requiriente debe presentar los documentos mencionados mas su carnet de identidad que acredite

alguna relacion con el titular, y autorizacion expresamente firmada por el titular.

b.- El responsable de Kardex emite la certificacion de Regularidad Académica obtenida del sistema 'y
hace entrega al interesado, el mismo que debe apersonarse por caja de la universidad, adquirir el

timbre correspondiente y volver a presentar en la Direccion de Carrera, para la firma del director.

c.- Una vez firmado por el director, el interesado podra recoger de secretaria de direccion el certificado
de regularidad académica.

Art. 8.- Procedimiento para la DESIGNACION DE TUTOR

a.- Presentar memorial dirigido al director de carrera, solicitando la designacion de tutor, siempre y
cuando cumpla con el puntaje minimo establecido en el Reglamento de Modalidades de Graduacién
Art. 10.

b.- Adjuntar al memorial descrito en el articulo precedente una fotocopia del formulario de evaluacion
final de la asignatura de Seminario de Grado Il, el mismo que puede recabarse en oficina de

investigacion de la carrera, mas una copia del certificado de no duplicidad.

c.- Toda esta documentacion mas la fotocopia del Carnet Universitario y la Cédula de Identidad debe

presentarse en secretaria de direccién en el folder facultativo.

d.- Revisada la documentacién el director emitirad la designacion oficial de tutor, asignandose a un

docente de acuerdo a lo establecido en el reglamento de tutorias de la carrera.

Art. 9.- PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA DESIGNACION DE TRIBUNAL. La
designacidn de tribunal procedera de acuerdo a las caracteristicas propias de cada egresado, pudiendo

enmarcarse dentro de las siguientes formas:

9.1.- Solicitud de designacién directa de tribunal de grado procedera en cumplimiento del Reglamento
de Modalidades de Graduacion Art. 10; 18: y 31 inc. a).

(Cuando el egresado haya vencido la asignatura de seminario de grado Il con un puntaje igual o mayor

a 71/100, habiendo realizado las correcciones a las observaciones insertas en el formulario de
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evaluacion final de la asignatura de Seminario de Grado Il y conservando necesariamente el mismo

tema investigacion.)

9.2.- Solicitud de designacién de tribunal de acuerdo al Art. 10; 18; y 31 Inc. b) del Reglamento de
Modalidades de Graduacion, es decir, cuando el alumno haya concluido su trabajo final de la
asignatura de Seminario de Grado Il habilitandose para la asignacién de tutor.

(Cuando el egresado haya vencido la asignatura de seminario de grado Il con un puntaje comprendido
entre 61/100 y 70/100, y habiéndose designado tutor y concluido con los ajustes a las observaciones
contenidas en el formulario de defensa de tercer panel, y contando con la nota de conformidad

debidamente suscrita por el tutor asignado.)

9.3.- Solicitud de designacion de Tribunal de Grado, cuando el egresado inicie un nuevo trabajo,
diferente al trabajo de investigacion de la asignatura de Seminario de Grado Il, de acuerdo al Art. 31
inc c) del Reglamento de Modalidades de Graduacidn, y a lo contemplado en la Resolucién de Carrera
N° 013/2015 Manual de Procedimiento de Aprobacion de Perfiles de Investigacion, en lo que no

contravenga el presente reglamento.

(Cuando el egresado haya vencido la asignatura de seminario de grado Il con un puntaje entre 51/100
y 60/100, o encontrandose comprendido en los puntos precedentes, opte de manera voluntaria a la
presentacion de un nuevo trabajo y tema de investigacion; Presentara la solicitud para la asignacion
de tribunal de grado para la aprobacion previa e inicial del perfil del tema de investigacion propuesto,
el mismo que podra ser aprobado o rechazado.)

Art. 10.- Procedimiento a seguir para la DESIGNACION DE TRIBUNAL

a.- La secretaria procederad a la revision correspondiente de la documentacion presentada por el
interesado en cumplimiento de lo establecido en el Art. 31 inc. a), b) y c¢) del Reglamento de
Modalidades de Graduacién, y en caso de cumplimiento de todos los requisitos, pone en conocimiento
del docente responsable de la oficina de investigacion para que el mismo proceda al registro de los
datos (Nombre Completo, C.U. , Titulo de tema, problema, objetivo general y modalidad de
graduacion seleccionada) en el sistema de modalidades de graduacion implementado especialmente

para este efecto.

b.- Una vez insertado el tema y nombre del egresado, la secretaria procede al registro con todos los
datos del solicitante requeridos por el sistema, para que una vez registrado el director pueda visualizar

la solicitud.
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c.- El director ingresa al sistema y procede a la designacién de tribunal de acuerdo a lo establecido en

el Reglamento de Modalidades de Graduacion titulo 1V, cap. | Art. 59 y siguientes.

d.- Inmediatamente designado el tribunal de grado en sistema, la secretaria debe elaborar la orden de
servicio correspondiente y encargar al conserje la entrega de un ejemplar del trabajo presentado a cada
uno de los miembros del tribunal, debe ser necesariamente en medio fisico, salvo situacion extrema
que no permita la entrega fisica se realizara en medio digital, debiendo el conserje recabar en ambos
casos la constancia de entrega correspondiente. En caso de que se emitan disposiciones especificas al

respecto emanadas por autoridad o instancia superior, se respetara la misma.

Art. 11.- Procedimiento para la obtencion de CERTIFICADO DE APROBACION DE
MODALIDAD DE GRADUACION.

a.- Una vez aprobada la defensa de grado el interesado debe presentar un memorial dirigido al director

de carrera, solicitando certificado de aprobacion de acuerdo a la modalidad que haya optado.

b.- EI memorial debe tener adjunto dos ejemplares del trabajo de grado, debidamente empastados y
cumpliendo las caracteristicas en cuanto a formato exigido en las guias de investigacion de la Carrera,
asi mismo el interesado debe presentar en medio digital ( CD o DVD) el documento que contenga el
trabajo final aprobado en formato Word y PDF (un solo documento completo para cada formato),
ademas el CD o DVD debe contener las diapositivas utilizadas en la defensa de grado, toda la

documentacion deberd ser presentada en Secretaria de carrera y verificada por la misma.

c.- Cumplidos los requisitos precedentes, se procede a la devolucion de los memoriales de certificado
de notas y conclusion de estudios emitiéndose la certificacion correspondiente, para su remision a

decanato para su posterior legalizacion.

d.- El interesado puede recoger en forma posterior el certificado de decanato, para los tramites

posteriores.

Art. 12.- Los plazos para la revision del perfil de investigacion y del trabajo final de grado por los
miembros del tribunal, son los consignados en el Reglamento de Modalidades de Graduacién de la

Carrera en vigencia.

Art. 13.- procedimiento para APROBACION DE IDEA DE INVESTIGACION. El procedimiento
solo se aplica para los estudiantes y egresados que deben cambiar de tema de investigacion o
modalidad de graduacion y hayan aprobado la materia de Seminario de grado Il y se encuentren
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comprendidos en los Art. 10; 18; y 31 Inc. b) y c) del reglamento de modalidades de titulacion. En
relacion al Art. 31 Inc. b) el presente procedimiento solo tiene efecto en aquellos estudiantes que

decidieron no solicitar un tutor.

a.- Los estudiantes o egresados que requieran la aprobacion de su tema de investigacion, deberan
concertar una cita (virtual o presencial) con el encargado de la Unidad de Investigacion de la Carrera,
con la finalidad de proponer una idea de investigacion desarrollada en el marco de las lineas de

investigacion vigentes.

b.- Una vez aprobada la idea de investigacion el docente encargado de la Unidad Investigacion de la
Carrera, llena el formulario de aprobacién de idea de investigacion con los datos del solicitante,
quedando en custodia de la Unidad, seguidamente se da la autorizacion para que el estudiante o

egresado solicite su certificado de No duplicidad.

Art. 14.- procedimiento para la SOLICITUD DE CERTIFICADO DE NO DUPLICIDAD

a.- Los solicitantes, previo a llenar el formulario digital de No Duplicidad deben tener el visto bueno
de la idea de investigacion de los docentes de seminario de grado 1y Il o del encargado de la Unidad

de Investigacion para los casos que se detallaron en el articulo precedente.

b.- Otorgada la autorizacion, el estudiante o egresado debera solicitar se le emita el certificado de no

duplicidad, llenando el formulario digital de no duplicidad.

c.- Verificados los datos solicitados en el formulario, se emitira el certificado de No Duplicidad de
manera digital cuando corresponda, otorgado por el docente responsable de la Unidad de Investigacion
de la Carrera. Caso contrario y al encontrarse duplicidad o similitud se les comunicara via correo
electronico, por lo que el solicitante deberd iniciar nuevamente el proceso con una nueva idea de

investigacion.

Art. 15.- Procedimiento para la SOLICITUD DE INTERNADO O TRABAJO DIRIGIDO.

a.- Los estudiantes o egresados que deseen adscribirse a la modalidad de internado o trabajo dirigido,
deberan presentar en Secretaria de Direccion, una solicitud dirigida al director poniendo en

consideracion su intencidn de realizar internado o trabajo dirigido en una de las instituciones con las
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que la Carrera tiene convenio vigente, asi mismo, el requiriente debe adjuntar a su solicitud los
siguientes documentos: Kardex academico con su respectivo timbre, fotocopia de matricula vigente,
fotocopia de programacion vigente, carnet universitario y carnet de identidad, ademas, debe incluir
una hoja con los datos generales del postulante en un folder facultativo.

b.- Las carpetas de los postulantes, son remitidas a la Unidad de Investigacion e Interaccion de la
Carrera a fin de hacer el control respectivo en cuanto al cumplimiento de los requisitos exigidos, asi
mismo, el encargado de la mencionada Unidad, creara un registro con todos los datos de los

postulantes y archivara las carpetas en la Unidad para control posterior.

c.- La seleccidn y asignacion de las instituciones para la realizacion del internado o trabajo dirigido
se lo hara de acuerdo al promedio general del postulante, disponibilidad de plazas u otros criterios
técnicos y académicos, esta actividad lo hara el Director de Carrera en coordinacion con el docente

encargado de la Unidad de Investigacién e Interaccion

d.- La lista de los estudiantes seleccionados es entregada a la secretaria de la Carrera para que emita
las cartas de acreditacion con la firma del director, adjuntando una fotocopia del convenio para cada

estudiante o egresado.

e.- Los solicitantes deberan recoger de secretaria, las cartas y llevarlas a las instituciones designadas

para iniciar el internado o trabajo dirigido.

Art. 16.- Procedimiento para la SOLICITUD DE EXAMEN DE GRADO

a.- La Direccion de Carrera emitira el cronograma de examenes para la gestion, debiendo los

postulantes sujetarse al mismo para rendir los exdmenes de grado en todas sus instancias.

b.- El egresado que solicite la modalidad de titulacién de examen de grado, debera, presentarse en
Secretaria de Carrera con todos los requisitos establecidos en la convocatoria, previa verificacion de
la documentacion se pondra a disposicién del postulante los programas de estudio vigentes (el
postulante deberd sacar fotocopias de los programas) que corresponde al grupo de materias bésicas.

c.- Con 48 horas de anticipacion por lo menos al examen de grado, la secretaria citara al postulante,
dandole a conocer, lugar, fecha y hora del examen de grado correspondiente a las materias basicas,
asi mismo, se citara a los docentes regentes de las materias que seran los encargados de tomar el

examen.
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d.- La secretaria debera preparar todo el material requerido para el examen de grado, que serad
entregado a los docentes encargados de la evaluacion, los mismos sortearan la tematica a ser

defendida por el estudiante para cada materia.

e.- Si el estudiante aprueba la fase que corresponde a los exdmenes de las materias basicas, queda
habilitado para los examenes de las materias de especialidad, en caso de reprobacion el estudiante

podra tener una segunda opcién por Unica vez.

f.- Para los examenes de materias de especialidad, la secretaria de Carrera citara al postulante, con por
lo menos siete dias antes del examen, para la realizacion del sorteo de los grupos de especialidad en
Direccion de Carrera, sorteo que contard con la presencia de los Docentes que re asi mismo se

determinaré el lugar y la hora del examen.

g.- La secretaria procedera de la forma descrita en el inciso d, del presente procedimiento, la
aprobacion del examen de segundo turno, habilita al estudiante la posibilidad de presentar su

documentacidn para titularse, caso contrario por Unica vez podra tener una segunda opcion.

Art. 17.- Procedimiento para la POSTULACION A LA BECA AUXILIATURA

a.- Una vez emitida la convocatoria por decanato, los estudiantes que cumplan con los requisitos

establecidos, podran postular a las materias convocadas.

b.- Los postulantes deberan presentar todos los requisitos establecidos en la convocatoria en un folder
facultativo en Secretaria de Decanato. Una vez finalizada la fecha de admision, las carpetas que

corresponden a la Carrera seran entregadas en secretaria para su posterior evaluacion.

c.- La Direccion de Carrera debera conformar la comisién para la evaluacion de los méritos y la
comision para la evaluacién del examen de competencia, asi mismo en coordinacién con la Unidad

de Kardex elaboran el cronograma de defensas y calificacion de méritos.

d.- En las fechas programadas, las comisiones emiten los formularios respectivos con las
calificaciones y resultados obtenidos en los procesos de evaluacion de meritos y examen de

competencia.

e.- De acuerdo a los resultados obtenidos, el Director de Carrera selecciona a los postulantes con las

mejores calificaciones. La elaboracion de los horarios y control de asistencia queda a cargo del
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Kardixta, quien a su vez debera emitir los informes mensuales dirigidos a Bienestar Universitario para

la cancelacion de las becas.

Art. 18.- Procedimiento para el ACCESO A LA BECA INVESTIGACION

a.- Una vez emitida la convocatoria por la DICYT, los estudiantes que deseen postular a la beca
investigacion deberan cumplir inicialmente con todos los requisitos emitidos en la mencionada

convocatoria, desarrollando una investigacion de acuerdo a los lineamientos establecidos.

b.- Todos los requisitos deben ser presentados en el lugar y fecha establecidos por la convocatoria, las
investigaciones presentadas estaran sujetas a evaluacion por una comision conformada por la DICYT,
la aprobacion del perfil de investigacion otorga al estudiante o grupo de estudiantes el derecho a recibir

una beca y la obligacion de culminar la investigacién en los plazos consignados en la convocatoria.

c.- El control y seguimiento de los informes mensuales que deben elaborar los estudiantes queda a
cargo del docente responsable de la Unidad Investigacion e Interaccion, quien debera hacer llegar un

informe mensual a Direccién de Carrera, y la DICYT.

Art. 19.- Procedimiento para el ACCESO A LA BECA INTERACCION

a.- Una vez emitida la convocatoria por la DISEU, los estudiantes que deseen postular a la beca
interaccion deberan cumplir inicialmente con todos los requisitos emitidos en la mencionada
convocatoria, desarrollando un proyecto de interaccion formando grupos y en coordinacion con la

Unidad de Investigacion e Interaccion

b.- Todos los requisitos deben ser presentados en el lugar y fecha establecidos por la convocatoria,
los proyectos presentados estaran sujetas a evaluacién por una comision conformada por la DISEU,
la aprobacion del perfil de proyecto otorga al grupo de estudiantes el derecho a recibir una beca y la

obligacion de ejecutar el proyecto presentado.

c.- El control y seguimiento de los informes mensuales que deben elaborar los estudiantes queda a
cargo del docente responsable de la Unidad Investigacion e Interaccion, quien debera hacer llegar un

informe mensual a Direccion de Carrera, y la DISEU.
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Art. 20.- Los aspectos no previstos en el presente manual, seran resueltos por el director de Carrera'y
en su caso en consenso con el Tribunal de Grado, precautelando siempre el bien mayor del proceso
educativo: que en este caso es el cuidado del rigor académico en los trabajos de investigacion y la
facilitacion de los procesos de titulacion de los estudiantes.

Art. 21.- El presente manual entrara en vigencia plena una vez que sea aprobado en el Consejo de

Carrera.



